FRAUENARZTPRAXIS
Dr. med. Slavica Bénning

Fiir meine Praxis in Rechberghausen suche ich zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine

Medizinische Fachangestellte/ Arzthelferin gesucht (m/w/d)

zur personellen Unterstiitzung fiir das Praxisteam in Vollzeit und Teilzeit.

Ihre Aufgaben:
e Patientenempfang, Betreuung und Beratung

e Vorbereitung und Nachbereitung der Behandlungsraume

e Durchfiihrung von administrativen Tatigkeiten (z.B. Terminvergabe)
e Durchfihrung von Laboruntersuchungen

o Anlegen von CTGs, Assistenz bei gyndkologischen Untersuchungen
e Behandlungsassistenz und Leistungsdokumentation

e Arbeit mit der Praxissoftware Medistar

Ihr Profil:

e Abgeschlossene Berufsausbildung als Medizinische Fachangestellte (w/m/d) von Vorteil
aber nicht zwingend erforderlich, idealerweise Berufserfahrung im gynakologischen
Bereich

e Erfahrung in der Blroorganisation oder eine hohe Serviceorientierung ermdoglichen auch
einen Quereinstieg

e Hohe soziale Kompetenz und Einfihlungsvermdgen

e Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit

e Empathie und Freude im Umgang mit Menschen

e Selbststandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

e Gute Kommunikationsfahigkeit und Patientenorientierung

e Sichere Beherrschung der giangigen EDV-Programme, idealerweise Praxissoftware
Medistar und MS Office

e Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, mind. Sprachniveau B2

Wir bieten |hnen:
e Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten
e Ein abwechslungsreicher Aufgabenbereich
e Mitgestaltungsmoglichkeiten und Wertschatzung lhrer Ideen

Ich freue mich auf Ihre Kontaktaufnahme mit schriftlicher oder elektronischer Bewerbung.

Dr. med. Slavica Bonning
Schlossmarkt 4

73098 Rechberghausen
personal@dr-boenning.de
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